Création et transmission du CFU

(Compte Financier Unique)

e Cliguez sur l'icone «Budget», puis sur «Compte financier unique»

e

Budgets

Préparation et impression des Budgets

Budget primitif

/\

Budget supplémentaire
Compte administratif

\Dw:nodiﬂcatives et Virements de crédits

Compte financier unique

« 1% étape : Téléchargement et installation de « TotEfGFU »

Cliquez sur : «elecharger TotEm CFU», puis sur le lien de notre site de
mises a jour «otEm CFU (version 2.9.1.1»

Introduction des sommes du C.F.U

Execédents et déficits reportés

Introduction des restes 4 réaliser

Vérification du Compte financier unique

Exécution du Budaet
Affectation du résultat
Apercu du Compte financier unique (TotEm)

Page de signature vierge

tupMajLogiPES - Correctif "mises a jour

Prise en main avec ISL
Prise en main avec TeamViewer
Installer le patch pour les mises a jour.

Siprobléme d' lancer ce

Pecoto Helper (version 1.7.5)
Totem (version 1.6.8001)
DSN-VAL (version 2025) - outil de contrdle DSN.

SetupDepsNetd6 - Correctif Elections.

" (version 07/11/2024).

__  Totem CFU (version 2.9.1.1),
v

Echange Perception / Préfecture

Créer le Fichier pour TotEm

Ouvrir TotEm CFU

Créer le Fichier a destination de la trésorerie

Télécharger TotEm CFU (mode Expérimentateur du CFU

Version de TotEm installée sur ce poste

Bienvenue sur le site des mises a jour LOGICOM.

Une fois le téléchargement terminé, double-cligu@ze fichier :

« Totem-client-lourd-2.9.1.1-windows-x86.exe

N 2éme

...lancez l'installation puis suivez les instructiankécran.

étape : Création du CFU

Retour sur la page «ompte

financier unique» du logiciel.

Puis créez le fichier pour TotEm :

Echange Perception / Préfecture

—p Créer le Fichier pour TotEm

Quvrir TotEm CFU

Créer le Fichier a destination de la trésorerie

Télécharger TotEm CFU (mode Expérimentateur du CFU)

Version de TotEm installée sur ce poste
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Pour une commune, indiquez les trois derniersr&sflu code Insee, puis générez le fichier.

Compte financier unique dématérialisé

Informations génerales

Libellé du budget : Budget Principal

N*SIRET : 21200006000000 /
Code Collectivite : 240 Code Inses Collactivits 500/

Code Budget : 00 Codigue trésorerie 080043
Momenclature utilisée : |M5?—I'~45?_A o |

Reprise des résultats © () Sans reprise

() Avec reprise anticipée des résultats

© Avec reprise des résultats aprés le vote du CA

Les provisions sont :

() Semi-budgétaires O Budgétaires

Fonctionnement voté par

O Chapitres

Investissement voté par

() Mticles 10 Chapitres () Adicles

Type de budget

© Budaet principal () Budget annexe

SIRET de I'étzblissement principal

Libellé du budget principal

Foreibilite descredits :
() Cécrerlefichier =B  Quiter

Page de Signatures

N 3éme

étape : Importation du flux dans TotEm CFU

Cliquez sur «Ouvrir TotEm CFU »

Echange Perception / Préfecture

— Créer le Fichier pour TotEm

\ Quvrir TotEm CFU

Créer le Fichier a destination de la trésorerie

Télécharger TotEm CFU (mode Expérimentateur du CFU)

Version de TotEm installée sur ce poste

Cliquez sur «lux »

¥ TotEM — [m] X
Flux™ Paramétres
® Voir les flux non scellé

Voir les flux scellé Voir tous les flux

a Année a Norme a Identifiant Q Collectivité a Budget a N° DM a Statut a Date statut Etat
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L TolEM = o X
métres
T ® Voir les flux non scellé Voir les flux scellé Voir tous les fiue
Importer fichier(s)

Générer un flux P —— a Identifiant a Collectivité a Budget a Décision a Ne DM a Statut a Date statut Etat

| Sauvegarder les flux | Sgtectionner I'archive générée

i Quitter ‘

Puis importez votre fichier de\Epéeditions\Préfectures.

\ Mom Modificle Type Taille

e M3TCFU2025 030043 240 002l 21/10/2025 17:28 Microsoft Edge H... 36 Ko

Double-cliquez sur le document importe.

i TotEM - o X
Flux  Paramétres
\ ® Voir les flux non scellé Vit les fux scelié Vi tous les fiux
\ Année a Norme a Identifiant a Collectivité a Budget a Décision o N DM a Statut a Date statut Etat
2025 MS7-M57_A 080049-240-00 AMIENS LOGICOM Budget Principal 0 =] 2171072025 (@]
—

o 4éme étape : Enrichissement des annexes si nécassai

T wem - =
Faramétres
et Sudget Sl wom Staut e statat et
o Sudge el o 5
x| [v
© Connecté Adl act

Sur le menu de gauche, figurent les différentegx@esque vous pouvez enrichir, modifier
Ou supprimer a votre convenance.

 5éme étape : Visualisation du CFU.
\

i Totem

\ Flux  Paramétres

Q Ani Q Norme Qa Identifiant Qa Collectivité O Dédision Q N°DM Q Statut Q Date statut Etat

( 2025 M57-M57_A 080043-240-00 AMIENS LOGICOM Budget Principal a B 21/10/2025 (5]
Flux XML de la collectivité "AMIENS LO o Budget Principal - 2025 CFU X v

Madification | Enrichissement | Aide au controle | Visualisation | Aide

Cliquez sur « ancer la visualisatior». Au bout de quelques secondes, la visualis&sbn
préte, choisissez alors de la visualiser en « Pdf »

\

I TotEM - O x
Flux  Paramétres
a Année a Norme a Identifiant a Collectivité a Budget a Décision a N° DM a Statut a Date statut Etat
2025 M57-M57_A 0B0049-240-00 AMIENS LOGICOM Budget Principal [ cruomo | 0 =] 21/10/2025 &N 2
Flux XML de la collectivité "AMIENS LOGICOM" - Budget Prigcipal - 2025 CFU @ X ||~
Modification | Enrichissement | Aide au contréle | Visuslisation | Yide
Visualiser et sceller le flux @ Lancerta visuslisation | [B) Document CFU ardonnateur 0 ” ] ” (o] - ‘

Page 3



Vous pourrez ainsi en profiter pour enregistrdrdeier « Pdf » complet dans votre dossier
« Expeditions \Préfectures pour archive.

* 6eme étape : Création du document CFU ordonnateur

Une fois la visualisation terminée, vous avez d@sis la possibilité de créer le
document ordonnateur.

- o x
Flux  Param
a Année a lorme a Identifiant a Collectivité a Budget a Décision a N° DM a Statut a Date statut Etat
2025 MST-M 080048-240-00 AMIENS LOGICOM Budget Principal 0 ® 2171072025
Flux XML de la collectivité “AMIENS LOGICOM" - Budget P - 2025 CFU x v
Modification | Enrichissement | Aide au controle | Visualisation | Aide
— N
Visualiser et sceller le flux | ® Lancer la visuslisation | B Documen £ CFU ordonnateur || @ Visusliseren HTWL || B Visualiser en PDF

TotEm vous prévient des que le fichier est prét.

Il suffit ensuite de télécharger I'archive CFU...

Flux XML de Ia collectivité "AMIENS LOGICOM" - Budget Principal - 2025 CFU

Modification | Enrichissement | Aide au contrble

Visualisation | Aide

I TottM
Flux Paramétres
a An: Q Norme a a Budget Décision N° DM Statut Q Date statut Etat
2025 MS7-M57 A 080049-240-00 AMIENS LOGICOM Sudget Principal 0 [bi] 21/10/2025 B s
| | x v |

‘ Visualiser et sceller le flux | ® Lancerla visualisation | [B Decumen tCFU ardonnateur | @ Visualiser en HTML | [B) Visualiser en POF || [ Télécharger archive CFU

... et de I'enregistrer dans votre dossiet:\&kpeditions\Prefectures, apres lui avoir donneé

un nom, par exemple :&U-2025-Commune».

T~

Nom du fichie;ﬁ CFU-2025-Commune

Type: FormatZIP (*.zip)

Enregistrer

ilasquer les dossiers

Annuler

Une fois I'archive zip enregistrée, vous pouveztguiTotEm et retourner sur le logiciel afin

de créer le fichier pour la Trésorerie.

e 7eme étape : Création du flux CFU a destination die trésorerie

Echange Perception / Préfecture

Créer le Fichier pour TotEm

Ouvrir TotEm CFU
\ Créer le Fichier & destination de la trésorerie

Telécharger TotEm CFU (mode Expérimentateur du CFU

Version de TotEm installée sur ce poste

\
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Cliquez sur parcourir afin de rechercher I'archvap » que vous aviez générée dans
TotEm et enregistrée dans votre dossiet:\&peditions\Prefectures.

~

Geénération du CFU a destination de |la tresorerie

Veuillez sélectionner ci-dessous I'archive ZIP que vous avez générdagia TotEm :

CHEXPEDITIONSWPREFECTURENCFU-2025-Commune. zip

,I", Generer le fichier pour |a perception

Vous retrouverez le fichier génépédfins votre dossier PES sous le nom PESPJ CFU 2025 xml

Vous pouvez ainsi créer le fichier a transmettietéésorerie et le déposer sur « Helios ».
Le flux se trouvera dans\Expeditions\Commune\PESsous le nom de :
« PESPJ CFU 2025.xmb.

Vous pouvez le transmettre a la Trésorerie comneegpigte autonome. (Sans signature)

Remarqgue : Certaines opérations sur TotEm sont parfois loagig@euvent
durer plus d’'une minute.
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